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S6: 1082/QD-CDDLHN ]
Ha N¢i, ngay 18 thang 8 nam 2025

‘ QUYET DPINH
Vé viéc ban hanh Quy ché To chirc va hoat dong
cua Truwong Cao dang Du lich Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG DU LICH HA NOI

Cén cir Quyét dinh s6 5907/0P-BGD-DT-TCCB ngay 27/10/2003 ciia Bé
truong Bo Gido duc & Dao tao vé viéc thanh lap Truong Cao dcfng Du lich Ha Noi;

Can cir Quyét dinh s6 2515/0P-BVHTTDL ngay 21/7/2025 cia B
trwong Bo Van hod, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh Quy dinh chitc néng,
nhiém vu, quyén han va co céu t6 chire cia T ruong Cao dcfng Du lich Ha Noi;

Can cir Ludt Gido duc nghé nghiép sé 74/2014/QH13 ngay 27/11/2014
ciia Quoc héi khod XIII;

Can cir Thong tw sé6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua B¢
truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh Piéu 1¢ truong
cao dang;

Xét dé nghi ciia Trudng phong Hanh chinh, Tong hop.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché T chirc va hoat
dong cua Truong Cao dang Du lich Ha Noi.

Picu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 388/QD-CDDLHN ngay 04 thang 5 nim 2019 ctia Hiéu trudng
Trudng Cao dang Du lich Ha Ngi.

Piéu 3. Truong phong, khoa, trung tam va cac don vi thugc Truong chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

HIEU TRUONG

Noi nhan:

- Nhu biéu 3;

- Ban Giam hiéu;

- Luu TCCB, VT (2), PHT.20.

Pham Van Long



BO VAN HOA, THE THAO VADU LICH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG DU LICH HA NOQI Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE

T6 chirc va hoat dong cuia Truong Cao dang Du lich Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 1082/0D-CDDLHN ngay 18 thang 8
nam 2025 cua Hiéu truwong Truwong Cao dang Du lich Ha Npi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chtrc va hoat déng ctua Truong Cao dang
Du lich Ha N@i trén co s¢ Diéu 1 trudng cao dang ban hanh theo Thong tu sd
15/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cta B0 truéng Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

2. Quy ché nay ap dung d6i v6i Truong Cao dang Du lich Ha Noi (sau
day goi tat 1a Truong), cac don vi, to chiic, ca nhan c6 lién quan dén to chirc va
hoat dong cua Truong.

Pic¢u 2. Pia vi phap 1y ciia Truong

1. Trudong thude hé thdng gido duc qudc dan dugc thanh 1ap theo Quyét
dinh s6 5907/QD-BGD-DT-TCCB ngay 27/10/2003 ctia Bo truéong Bo Gido duc
& Pao tao va hoat dong theo quy dinh ctia Quy ché nay va cac quy dinh cua
Phap luat co lién quan.

2. Truong 1a don vi sy nghiép cong 1ap, co tu cach phap nhan, ¢ con dau
va tai khoan riéng tai Kho bac va Ngan hang.

Piéu 3. Tén, tru s&, ngay truyén thong ciia Trudng

1. Tén truong: Truong Cao dang Du lich Ha Ngi.

Tén giao dich qudc té: HANOI TOURISM COLLEGE, viét tat: HTC.
2. bia diém cua Trudng:

Tru sé chinh: Tai Thanh phé Ha Noi.

3. Trang thong tin dién tir: http://www.htc.edu.vn

4. Ngay truyén thong cua Truong: Ngay 24 thang 7 hang nim (ky niém
ngay thanh 1ap truong theo Quyét dinh sé 1151/CA/QP ngay 24/7/1972 cta Bo
Cong an).


http://www.htc.edu.vn/

Piéu 4. Quan Iy Nha nuéce ddi véi Truong

Truong chiu sy 1anh dao, quan ly toan dién va tryc tiép cua BO Van hoa,
Thé thao va Du lich, chiu sy quan 1y nha nudc vé gido duc nghé nghiép cua Bo
Gido duc va Pao tao va cac Bo, nganh c6 lién quan, chiu sy quan Iy hanh chinh
cua Uy ban nhan dan Thanh phé Ha Noi noi Truong dat tru s¢; dugc hudng cac
chinh sach, ché d6 cua Nha nudc ap dung cho hé théng cac trudng gido duc
nghé nghiép cong lap.

Pi¢u 5. Sir mang va muc tiéu cia Truong
1. S&r mang:

Pao tao va phat trién nguén nhén luc chét lugng cao trong linh vuc du
lich va mdt so linh vuc khac nham dap tmg yéu cau phat trién du lich tré thanh
nganh kinh t& miii nhon, gop phan phat trién kinh té - x4 hoi trong ky nguyén
vuon minh cua dan tdc.

2. Muc tiéu:

a) Khong ngimg nang cao vé chat luong dao tao; phat trién chuong trinh dao
tao, dam bao tinh lién thong va da dang hoa cac hinh thiic dao tao; trién khai phuong
phép giang day theo hudng tang cuong kha nang chu dong hoc tap cia nguot hoc;

b) Chu trong dao tao, boi dudng nang cao nang lyc chuyén mén va phuong
phép su pham cho giang vién; tao co hdi va diéu kién to1 da cho vién chure, nguoi lao
dong dugc dao tao, boi dudng & trong nude va nudc ngoai,

¢) Tang cuong phat trién hop tac trong nude va qudc té nham dép tng nhu cau
ctia qua trinh hoi nhap voi phuong cham thiét thue, hiéu qua va cing co loi; Xay
dung mdi lién két chat ché gitra Nha truong va Doanh nghiép dé giai quyét cac van
dé thyc tién trong linh vuc dio tao cua Truong;

d) Tap trung dau tu xay dung co so vat chat, trang thiét bi hién dai, tién
tién; vu tién dau tu xay dung hé thong giang dudng, phong hoc da niang, phong
thue hanh, thu vién hién dai dap Gng yéu cau dao tao.

Chuong I1

NHIEM VU, QUYEN HAN VA QUYEN TU CHU, TRACH NHIEM
CUA TRUONG

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia Truong

Nhiém wvu, quyén han cta Truong dugc quy dinh tai Diéu 2 cua Quyét
dinh s6 2515/QD-BVHTTDL ngay 21 thang 7 nim 2025 cta Bo truéng Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh chtic ning, nhiém vy, quyén han va
co cAu td chire cua Truong Cao d?mg Du lich Ha Noi, cu thé:



1. Trinh B truéng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich phé duyét chién luoc
phat trién Truong; ké hoach dai han, trung han, hang nim vé cong tac dao tao,
bdi dudng ngudn nhan luc, nghién ctru khoa hoc ctia Trudng va to chuc thyuc
hién sau khi dugc phé duyét.

2. TH chirc bién soan hodc lya chon, phé duyét va thuc hién cac chuong
trinh, gido trinh dao tao ddi voi cac nganh, nghé duoc phép dao tao theo quy
dinh cuta phap luat.

3. Xay dung ké hoach tuyén sinh, t6 chirc tuyén sinh dao tao theo quy
dinh cua phap luat.

4. T6 chirc dao tao, thi, kiém tra, cong nhan tot nghiép, cdp vin bang,
chtng chi cho cac nganh, nghé dugc phép dio tao theo quy dinh cia phap luat.

5. T6 chtic nghién ctru khoa hoc; trién khai, tmg dung két qua nghién ctru
khoa hoc, chuyén giao cong nghé vao thuc tién hoat dong cua Trudng.

6. T6 chirc cac hoat dong tu van, dich vu phu hop vé1 chirc nang, nhiém
vu dugc giao va theo quy dinh cua phap luat.

7. Hop tac, lién két v6i cac co s dao tao, cac to chirc, ca nhan nghién ciru
khoa hoc trong nudc va nude ngoai thudc linh vuce du lich, cac linh vuc co lién
quan dén du lich va mét sb linh vuc khac theo churc nang nhiém vu duogc giao
theo quy dinh cua phap luat.

8. Cai tién cong tac quan 1y, hoan thién t6 chic bd may cua Truong tinh
gian, hoat dong hi¢u luc, hi¢u qud; thyc hién cac ndi dung cai cach hanh chinh
theo chuong trinh, ké hoach ctiia B Vin hoa, Thé thao va Du lich.

9. Xac dinh vj tri viéc 1am, co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
va sb luong nguoi 1am viée trinh cap c6 thAm quyén phé duyét; quan 1y t6 chirc
bd may, nhan sy; thuc hién cac ché @6, chinh sach ddi véi vién chire, nguoi lao
dong, nguoi hoc thudc pham vi quan ly ctia Truong theo quy dinh ctia phap luat
va phan cap quan 1y ctia Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich.

10. Quan 1y, st dung tai chinh, tai san dugc giao va cic nguodn thu khac
theo quy dinh cua phap luat.

11. Thyc hién kiém dinh va dam béao chat lugng dao tao theo quy dinh cua
phap luat.

12. Xay dung trang dién tor (Website) ciia Truong, quan 1y va cung cap
cac nguodn thong tin ctia Trudng, tham gia vao hé thdng thong tin chung cua cac
truong cao dang, cac Bo, nganh co lién quan.



13. Thuc hién cac nhi€ém vu khac trong Diéu 1é trudng cao déng va duoc
Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich giao.

Piéu 7. Quyén tw chii va trach nhiém giii trinh cia Truong
1. Quyén tu chu vé hoat dong chuyén mén

a) Truong quyét dinh muc tiéu, s& mang, chién lugc va ké hoach phét
trién caa Truong;

b) Trudng x4c dinh, cdng bd phuong thirc, chi tiéu tuyén sinh; quyét dinh
phuong thtc t6 chirc va quan 1y dao tao, hinh thirc dao tao; quyét dinh viéc lién
két dao tao Vi cac co s gido duc nghé nghiép trong nudce da diéu kién theo quy
dinh cua phap luat; quyét dinh viéc dao tao lién théng gitra cac trinh do gido duc
nghé nghiép; tuyén sinh va quan 1y ngudi hoc; phat trién chuong trinh dao tao;
td chuc bién soan hoac lya chon gido trinh giang day phd hop voi muc tiéu dao
tao cua timg chuong trinh ddo tao; in phodi van bang, chung chi, quan ly, cap
phat vian bang, chung chi cho nguoi hoc theo quy dinh cia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao;

¢) Truong duoc linh hoat quy md tuyén sinh/nam cac nganh, nghé dao tao
duoc cap trong gidy chiing nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép, giay
chung nhan diang ky bo sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo quy dinh cua
Chinh phu;

d) Trudng dugc ty chil vé chuyén mén theo quy dinh cua Chinh phu;

d) Truong trién khai céc hoat dong nghién ctu khoa hoc, hop tac québc té
theo chién luoc va ké hoach phat trién cua nha truong, bao dam chat luong dao
tao cua Truong;

e) Truong lua chon t6 chuc kiém dinh chat luong gido duc nghé nghiép dé
kiém dinh chat luong gido duc nghé nghiép caa Trudng;

g) Truong thuc hién cac quyén tu chi khac vé chuyén mon theo quy dinh
cua phap luat.

2. Quyén ty cha vé to chirc bd may va nhan su

a) Truong thuc hién quyén tu chi vé té chirc bo may va nhan sy theo quy
dinh vé thanh lap, to chac lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap; vé sé luong
ngudi 1am viéc va vi tri viéc 1am trong don vi sy nghiép cong 1ap; c6 quyén tu
cha vé to chitc bd may va nhan su dé thuc hién nhiém vu chuyén mén nhung
khong duoc lam tang sé luong ngudi 1am viéc huong lwong, muc lwong (bao
gom ca luong va phy cap) tir quy luong do ngan sach nha nudc cap;



b) Truong xay dung, ban hanh quy ché té chic, hoat dong cua truong;
quy dinh chirc nang, nhiém vy ciia cac to chirc truc thudc Truong;

¢) Truong ban hanh quy ché dan chu co sé; ban hanh, té chac thuc hién
quy dinh noi bo vé t6 chirc bo may va nhan su.

3. Quyén tu chua vé tai chinh va tai san

a) Truong thuc hién quyén ty chu vé tai chinh va tai san theo quy dinh vé
co ché ty chu tai chinh caa don vi sy nghiép cong lap;

b) Truong xay dung va to chac thuc hién quy ché chi tiéu noi bo, quy ché
sir dung tai san, quy ché cdng khai tai chinh, kiém toan noi bo theo quy dinh.

4. Trach nhiém giai trinh
Truong co trach nhiém cong khai, giai trinh trudc co quan nha nudc €O

tham quyén, ngudi hoc va xa hoi (trir nhitng théng tin thudc danh muc bi mat
Nha nudc) vé cac ndi dung sau day:

a) Cong b cong khai trén trang thong tin dién tir caa truong vé cac noi dung:

- Muc tiéu, chuong trinh dao tao, vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép; hinh
thie dao tao, ké hoach t6 chirc dao tao; ké hoach to chuc tuyén sinh; sé luong
ngudi hoc nhap hoc hing niam theo tirng nganh, nghé dao tao; diéu kién bao dam
chat lwong day va hoc.

- Mt hoc phi va mién, giam hoc phi, hoc bdng, muac thu dich vu tuyén
sinh va céac khoan thu khéac cta ngudi hoc cho timg nam hoc va du kién cho ca
khoa hoc.

- Heé théng vin bang, chang chi cua trudong; danh sach ngudi hoc duoc
cap van bang, chiing chi hang nam; ty 1é nguoi hoc tét nghiép cd viéc lam.

- Két qua kiém dinh chat luong gido duc nghé nghiép va cac bién phép
kiém tra, giam sat chat lugng dao tao.

- Co cau to chire, ngudi dai dién theo phép luat, cac quy ché, quy dinh noi
bo cua Truong.

b) Cam két véi co quan quan 1y nha nudc va chiu trach nhiém vé moi mat
hoat dong dé dat duoc cac cam két; khong dé bat ky ca nhan hoic to chic ndo
loi dung danh nghia va co so vat chat, thiét bi caa truong dé tién hanh cac hoat
dong trai véi cac quy dinh caa phap luat va Diéu 18 truong cao dang;

c) Co6 co ché dé ngudi hoc, giang vién va xa hoi tham gia danh gia chét
luong dao tao cua Truong;



d) Cong khai thdng béo chi tiéu tuyén sinh, nganh, nghé tuyén sinh, trinh
d6 dao tao; cong khai cac diéu kién bao dam t6 chuc hoat dong giédo duc nghé
nghiép d6i véi timg nganh, nghé dao tao dugc cip trong gidy ching nhan ding
ky hoat dong gi4o duc nghé nghiép, gidy ching nhan ding ky bo sung hoat dong
gido duc nghé nghiép (néu co); cong khai vin bang, chang chi cip cho nguoi
hoc trén Trang Thong tin tra ctru van bang www.vanbang.gdnn.gov.vn. Thuc
hién ché do bao cdo tai chinh theo quy dinh va céng khai trén trang thdng tin
dién tir cua Truong;

d) Bao cdo, giai trinh cac noi dung lién quan dén thanh tra, kiém tra theo
y&u Cau ctia co quan c6 tham quyén.

) ) . Chuwong III .
TO CHUC VA QUAN LY CUA TRUONG

MUC 1. CO CAU TO CHUC CUA TRUONG
Pi¢u 8. Hé thong chinh tri

Hé thong chinh trj cia Truong bao gom: Pang b, chinh quyén va céac to
chtrc chinh tri - x4 hoi dugc t6 chitc va hoat dong nham thyc hién nhiém vu
chinh tri cua Truong dudi su lanh dao cua Pang bo Truong.

1. T6 chitc Pang Cong san Viét Nam trong Trudng dugc thanh 1ap va
hoat dong theo quy dinh ciia Piéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam, trong khudn kho
Hién phéap va phap luat.

Pang bo Trudng 1a t6 chirc co s& Pang truc thudc Pang uy B Vin hoa,
Thé thao va Du lich; 13 hat nhan chinh tri, 1anh dao Nha truong thuc hién duong
161, chu truong, chinh sach cia Bang, phéap luat cua Nha nudc; 1anh dao cong tac
chinh tri - tu tudng, cong tac td chirc nhan su, cong tac bao v¢ chinh tri ndi bo;
lanh dao chinh quyén va cac td chirc chinh tri - x4 hoi trong Truong thuc hién
nhiém vu chuyén mon va cac nhiém vu khac, nang cao doi séng vat chét, tinh
than cta vién chire, lao dong hop dong va ngudi hoc trong Truong.

2. Hé thdng chinh quyén bao gdm Hoi dong truong; Ban Giam hiéu; cac
don vi chuyén moén, chirc nang; vién churc va lao dong hop déng duoc Nha nudc
giao cho Trudng. Hé thong chinh quyén Nha truong thude quan 1y cia B Vian
héa, Thé thao va Du lich, c6 trach nhiém thuc thi Luat Gido duc, Luat Gido duc
nghé nghiép va cac quy dinh phap luét hién hanh.

3. Céc to chirc chinh tri - x4 hoi trong Truong bao gom: Cong doan, Poan
Thanh nién Cong san HO Chi Minh, Hoi Cuu chién binh duge to chic va hoat
dong theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é ctia mdi td chic; chiu sy 1anh dao
truc tiép, toan dién cua Pang uy va to chirc cp trén theo nganh doc; c6 trach
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nhiém gop phan thuc hién muc tiéu, nguyén 1y gido duc theo quy dinh cta Luat
Gido duc phu hop vai ton chi muc dich, chirc nang, nhi€ém vu cta tirng td chirc;
tham gia quan ly, duy tri ky luat lao dong, gidm sat hoat dong quan 1y cua
Truong theo Quy ché dan chu va van dong cac thanh vién thudc t6 chirc minh
hoan thanh t6t moi nhiém vu dugc giao.

Piéu 9. Co ciu to chirc ciia Truong

Co céu t6 chirc ciia Truong bao gdm:

1. Hoi dong truong.

2. Lanh dao Truong (Ban Gidm hiéu):

Hi¢u truong va cac Pho Hiéu trudng.

3. Céc hoi déng va ban tu van.

4. Céac phong chtrc nang:

a) Phong Hanh chinh, Tong hop;

b) Phong Pao tao, Quan Iy khoa hoc va Hop tac qudc té;
¢) Phong Céng tac hoc sinh, sinh vién va Dam bao chit luong gido duc.
5. Cac khoa:

a) Khoa Quan tri Khach san - Nha hang;

b) Khoa Quén tri Ché bién mon in;

¢) Khoa Quan tri Lit hanh - Huéng dan du lich;
d) Khoa Kinh té du lich;

d) Khoa Ngoai ngir du lich;

e) Khoa Kién thirc Co ban - Co so nganh.

6. Hoi dong khoa.

7. Cac bd mon thude khoa.

8. Cac don vi tryc thudc:

a) Trung tdm Cong nghé Thong tin va Thu vién;
b) Trung tam Pao tao thuong xuyén;

¢) Khach san Hoang Long (hoat dong theo co ché tw trang trdi).



Piéu 10. Hi dong Truwong
1. Hoi dong truong 1 t6 chirc quan tri, dai dién quyén sé hitu cua Trudng.
2. Hoi ddng truong c6 nhiém vu, quyén han sau déy:

a) Quyét nghi phuong hudng, muc tiéu, chién luoc, quy hoach, ké hoach
phat trién va quy ché t6 chirc, hoat dong ctia Truong;

b) Quyét nghi phuong hudng dio tao, hop tac qudc té;

¢) Quyét nghi chu trwong sir dung tai chinh, tai san va phuong hudng dau
tu phat trién ctia Truong theo quy dinh ctia phap luat;

d) Quyét nghi vé co ciu td chuc Truong; vé viéc thanh lap, sap nhap,
chia, tach, giai thé cac to chirc ctia Truong; vé viéc dé nghi mién nhiém Hiéu
trudng trinh BO Van hoa, Thé thao va Du lich;

d) Gidm sat viéc thuc hién cac nghi quyét cua Ho1 déng Truong, viéc thuc
hién Quy ché dan chu trong hoat dong ctua Truong;

e) Kién nghi co quan c6 thAm quyén thong qua phuong 4n bo sung, mién
nhiém, cach chuc hodc thay thé cac thanh vién Hoi déng truong;

g) Thong qua quyét nghi vé s6 lugng, co cau lao dong, vi tri viéc lam;
viéc tuyén dung, quan ly, st dung, phat trién doi ngii giang vién, can bo quan 1y,
vién chirc va nguoi lao dong cua Truong;

h) Giéi thiéu nhan sy dé thyc hién quy trinh b6 nhiém Hiéu trudong, Pho
Hiéu truéng; thuc hién danh gia hé“mg nam viéc hoan thanh nhiém vu cta Hiéu
truong, Pho Hiéu truong; kién nghi co quan c6 tham quyén quyét dinh thoi giir
chitc vy, mién nhiém Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng; t6 chirc léy phiéu tham do
tin nhiém Hiéu truong, Pho Hibu truong gitta nhiém ky hodc dot xudt trong
truong hop can thiét;

1) Yéu cau Hiéu trudng giai trinh vé nhirng van dé chua dugc thuc hién,
thuc hién chwa ding, thuc hién chua diy du theo nghi quyét ctia hoi dong
truong. Néu Hoi dong truong khong dong ¥ véi giai trinh ctia Hiéu trudng thi
b4o c40 B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich;

k) Pinh ky hang nim hodc dot xuat bao céo, giai trinh v6i Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich, co quan quan 1y nha nuéc vé gido duc nghé nghiép viéc
thuc hién nhiém vu, quyén han cua Ho1 déng truong.

3. Hoat dong ctia Hoi dong truong



a) Hoi dong trudng hop dinh ky it nhat 03 (ba) thang mot 1an va hop dot
xuat khi c6 dé nghi bang vin ban cia trén 30% tong sb thanh vién Hoi dong
trudng hodc c6 dé nghi bang vin ban ciia Hiéu truong hodc cia Cha tich Hoi dong truong,

Cudc hop ctua Hoi dong trudng 13 hop 1¢ khi co it nhat 70% tong sb thanh
vién Hoi dong truong tham dy. Hoi dong truong 1am viée theo nguyén tic tap
thé, quyét dinh theo da sd. Quyét nghi ciia Hoi dong trudng ¢ gia tri khi co trén
50% tong s6 thanh vién cua Hoi dong truong dong y. Trudng hop sd phiéu
ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia co y kién ctia cha tich Hoi
dong truong. Cac cude hop Hoi dong trudng phai ghi bién ban. Bién ban cudc
hop va quyét nghi cta hoi dong truong duoc giri dén cac thanh vién Hoi dong
truong, BO Van hoa, Thé thao va Du lich chAm nhét sau 10 ngay lam viéc ké tur
ngay t6 chirc cudc hop hodc quyét nghi dugc ky thong qua.

b) Nhiém ky ctia Hoi dong truong 1a 05 ndm va theo nhiém ky cta Hiéu
truong. Hoi dong trudng duoc str dung con ddu, bo may td chirc ciia Nha truong
dé trién khai cac cong viéc cia Hoi dong truong trong pham vi chic ning,
nhiém vu, quyén han cua Ho1 déng truong.

¢) Uy quyén diéu hanh Hoi dong truong

Khi Chu tich Hoi dong truong khong thé lam viée trong khoang thoi gian
ma Quy ché nay di quy dinh thi phai c6 trach nhiém ty quyén bang vin ban cho
mot trong s6 cac thanh vién con lai cua Hoi déng truong dam nhan thay trach
nhiém cua Chu tich Hoi dong trudng. Vin ban ty quyén phai duoc thong bao
dén cac thanh vién Hoi dong truong, gui dén B Vin hod, Thé thao va Du lich
va thdng bao cong khai trong toan truong. Thoi gian uy quyén khong qua 06
(sau) thang.

4. Hoi ddng Trudng c6 sb luong thanh vién 1a s 1é, tir 15 dén 19 thanh
vién trong d6 ¢6 01 Chu tich, 01 Thu ky va céc thanh vién. Thanh phan tham gia
Hoi dong trudng theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 cua Luat Gido duc nghé
nghiép, bao gom:

a) Hi¢u truéng, cac Pho hi¢u trudng, Bi thu Pang uy, Chu tich Cong
doan, Bi thu Poan Thanh nién Cong san HO6 Chi Minh, dai dién giang vién va
mét sd don vi thude Truong (néu c0);

b) Pai dién cua Bo Van hoda, Thé thao va Du lich hoic dai dién cta co s
san xuat, kinh doanh, dich vu.

Truong hop nguoi dai dién ctia co so san xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién
quan tham gia hoi ddng trudng phai dap ung cac yéu cau sau day:
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- Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, san xuét, kinh
doanh, dich vu ¢6 lién quan dén chire nang, nhiém vu cua Truong;

- Khong c6 quan hé b6, me, vg, chong, con, anh, chi, em rudt vdi cac
thanh vién khac trong Hoi dong trudng.

5. Chu tich Hoi dong truong khong 1a Hiéu truong va dugc bau trong sb
cac thanh vién ctia Hoi dong trudng theo nguyén tic da sd, bo phiéu kin va dugc
trén 50% tong sb thanh vién cia Hoi dong truong dong y. Chu tich Hoi dong
truong c6 nhiém vy, quyén han sau day:

a) Ban hanh quy ché hoat dong ctia Hoi dong trudng sau khi co ¥ kién phé
duyét ctia Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich. Quy ché hoat dong ctia Hoi dong
truong c6 ndi dung chu yéu sau: Ché do lam viéc, quy trinh xtr Iy cong viée cia
Ho1 df‘mg truong; nhiém vy, quyén han cua thanh vién Ho1 déng truong; mbi
quan hé gitra Hoi dong truong voi Hiéu truong, Bi thu Pang uy; mdi quan hé
giita Hoi dong truong voi co quan chi quan, co quan quan 1y nha nude vé gido
duc nghé nghi€p & dia phuong, co quan, don vi khac; ché do bao céo cua Hoi
déng truong;

b) Triéu tap cac cudc hop Hoi dong trudng;

¢) Quyét dinh vé chuwong trinh hop, chu toa cac cudc hop va to chic bo
phiéu tai cuoc hop Ho1 déng truong;

d) Diéu hanh Hoi déng truong thuc hién cac nhiém vu, quyén han theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

6. Tiéu chuan ctia Chu tich Hoi ddng trudng nhu tiéu chuan cua Hiéu
truong quy dinh tai Khoan 2 Piéu 17 cta Quy ché nay.

7. Thu ky Hoi dong trudong do Chu tich Hoi dong truong gidi thiéu trong
s6 cac thanh vién ciia Hoi dong truong va dugc Hoi dong trudng théng qua voi
trén 50% tong s6 thanh vién cua Hoi dong truong dong y. Thu ky Hoi dong
truong khong ki€ém nhiém chuc vu Hi€u truéng hoac pho hi¢u trudng, truc tiép
gitup Chu tich H61 déng truong thuc hién mot s6 nhiém vy, quyén han sau day:

a) Tong hop, bao cdo Chu tich Hoi dong trudng cac hoat dong cua Hoi
dong truong; chuan bi chuong trinh hop, nodi dung, tai liéu, giri gidy moi hop va
lam thu ky cac cudc hop cua Ho1 déng truong; xay dung, hoan chinh, luu trir cac
van ban ciia Hoi dong trudng;

b) Chuén bi cac bao cdo, giai trinh v6i co quan quan Iy nha nudc va cac
co quan lién quan theo chirc nang, nhiém vu ctia Hoi dong truong;
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c) Thuc hi¢n cac nhi€ém vu cua thanh vién Hé1 déng truong va cac nhiém
vu khac do Chu tich Hoi dong truong giao.

8. Thanh vién cua Hoi dong trudng cod trach nhiém thyc hién cac nhiém
vu theo Quy ché hoat dong cua Hoi déng truong, nhi€ém vu do Hoi déng truong
phan cong va cac nhiém vu khac quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 11. Cac Hoi ddng va ban tw van

1. Hoi dong, ban tu van trong Truong do Hiéu truong quyét dinh thanh
1ap dé tu van cho Hiéu truong vé mot sb cong viéc can thiét, lién quan dén viéc
trién khai, thuc hién nhiém vy, quyén han cua minh. Ho1 déng, ban tu van lam
theo vu vi¢c va khong hudng luong.

2. Thanh vién hoi ddng, ban tu van c6 thé bao gdm céac thanh vién trong
Nha truong, thanh vién ngoai Nha truong dang hoat dong trong cac linh vyc co6
lién quan dén cac hoat dong can tu van cta Hiéu trudng.

3. Viéc thanh 1ap, t6 chirc hoat dong, nhiém vu, quyén han cua hdi déng,
ban tu van do Hiéu truong quyét dinh.

Pi¢u 12. Cac phong chirc ning

1. Cac phong chirc ning quy dinh tai Khoan 4, Piéu 9 ciia Quy ché nay c6
chtrc nang tham muu va gitp Hiéu trudng trong viéc quan 1y, tong hop, dé xuat
¥ kién, t0 chirc thyc hién cac cong viée chu yéu cua Trudng.

2. Hiéu truong quyét dinh ban hanh chirc ning, nhiém vu va co cau to
chtic cu thé cho timg phong chirc ning cua Trudng.

Piéu 13. Cac khoa chuyén mén

1. Cac khoa chuyén moén quy dinh tai Khoan 5, Diéu 9 ciua Quy ché nay
c6 chitc ning quan 1y hoat dong dao tao, nghién ciru khoa hoc, phat trién chuong
trinh ddo tao va bdi dudng chuyén mén, nghiép vu trong linh vuc chuyén nganh
duoc giao phu trach.

2. Nhiém vu:

a) Quan ly gidng vién, can bg quan ly, vién chirc, ngudi lao dong va nguoi
hoc thudc khoa theo phan cip cua Hiéu trudng;

b) Thuc hién ké hoach giang day, hoc tdp va cic hoat dong ngoai khoa
theo chuong trinh, ké hoach giang day hing nim cua trudng theo quy dinh cua
Bo truong Bo Gido duc va Pao tao, bao gom:
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- Xay dung chuong trinh dao tao; bién soan tai li¢u, gido trinh dao tao,
hoc lidu ciia timg nganh, nghé theo timg trinh d6 ddo tao va hinh thirc dao tao
thudc khoa minh quan Iy hoac do Hi¢u trudng giao.

- Phéi hop vé6i phong chitc nang xay dung va trién khai ké hoach thuc té,
thuc tap cho hoc sinh, sinh vién; két ndi doanh nghiép.

- T6 chtrc bién soan dé cuong chi tiét cac mon hoc, mé dun lién quan bao
dam tinh thong nhat, tranh chong chéo, trung 1ap gitra cdc mon hoc, mé dun cua
chuong trinh dao tao hoac gitra cac trinh do dao tao.

- T chtrc dao tao, nghién ctru, doi méi phuong phép giang day; tmg dung
cong nghé thong tin, truyén thong vao day hoc nhim nang cao chat lugng dao tao.

- Xay dung va thuc hién phuong phéap kiém tra, thi, danh gia két qua hoc
tap, rén luyén cta ngudi hoc, bao dam chuin dau ra cia nguoi hoc theo cam két
da duoc cong bd, dap ing nhu cau sir dung cua thi trudng lao dong.

c) Lap ké hoach va to chirc thuc hién cac hoat dong khoa hoc va cong
ngh¢, hop tac quéc té: hop tac vai cac td chitrc khoa hoc va cong ngh¢, co so san
xuét, kinh doanh, dich vu lién quan dén nganh, nghé dao tao va huy dong su
tham gia ciia doanh nghiép vao qua trinh dao tao cua khoa;

d) Xay dung ké hoach phat trién doi ngii giang vién; nganh, nghé dio tao
va co s& vat chét, thiét bi phuc vu cho dao tao va nghién ctru khoa hoc; tang
cuong diéu kién bao dam chat luong dao tao; thyc hién cac hoat dong thuc
nghiém, nghién ctru khoa hoc, tmg dung k¥ thuat, cong nghé vao qua trinh dao tao;

d) Xay dung ké hoach va to chtrc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu
tuong, dao dirc, 16i séng cho giang vién, can bd quan 1y, vién chirc, nguoi lao
dong, ngudi hoc; co ké hoach dao tao, boi dudng nang cao trinh do chuyén mon,
nghi€p vu cho gidng vién, can bd quan ly, vién chire va nguoi, lao dong thudc Khoa;

e) T6 chitc danh gia giang vién, can bd quan 1y, vién chic, nguoi lao dong
trong khoa va tham gia ddnh gia can bd quan ly trong truong theo quy dinh cua
Truong;

g) Quan 1y, st dung c6 hi€u qua co s vat chét, thiét bi dao tao theo quy
dinh cua Hi¢u trudng; dé xuit, xay dung ké hoach bd sung, bao tri thiét bi dao
tao cua Khoa;

h) Chu tri phdi hop v6i phong chiic nang quan 1y cac 16p hoc sinh, sinh
vién va chu dong trién khai céc hoat dong danh cho sinh vién gén v61 nhiém vu

chuyén mon cua khoa.

i) Thuc hién ché d6 bao cio theo quy dinh cua Hiéu trudng.
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3. Hiéu trudng quyét dinh ban hanh co ciu t6 chirc cu thé cho cac khoa
chuyén mon cua Truong.

Diéu 14. Hi dong khoa

1. Hoi dong khoa dugc thanh 1ap dé tu van cho Trudong khoa trong
viéc trién khai thuc hién céc nhiém vu cta khoa quy dinh tai biéu 13 Quy ché
nay; tu van cho Trudng khoa trong d6i méi quan 1y, ddo tao va nghién ctru khoa
hoc, chuyén giao cong nghé ctia khoa.

2. Hoi dong khoa c6 Chu tich Hoi dong khoa va cac thanh vién do Hiéu
treong thanh 14p trén co s& dé nghi cua Truong khoa. Hoi ddng khoa c6 sb
luong thanh vién 12 sb 1& va c6 téi thiéu 05 thanh vién, gdm: Trudng khoa, céc
Phé Trudng khoa, cac Truéng Bo mon, mot sd giang vién trong khoa va mot sd
thanh vién bén ngoai khoa, ngoai truong cé trinh d6 va kinh nghiém lién quan
dén linh vuc chuyén mén cta khoa (néu can thiét).

3. Chu tich Hoi dong khoa do Hoi dong khoa bau trong sb cac thanh vién
héi déng khoa theo nguyén tic bo phiéu kin va duoc trén 50% tong s thanh
vién theo danh sach cua Hoi dong khoa dong .

4. Ho1 déng khoa hop it nhat mot 1an trong mot hoc ky do Chu tich Hoi
dong khoa triéu tap. Noi dung cudc hop phai dugc thong bao trude cho tat ca cac
thanh vién hoi dong khoa it nhat 03 ngdy trudc ngay hop; cudc hop hoi dong
khoa 14 hop 18 khi c6 it nhat 70% tong s6 thanh vién tham du; két luan cua cude
hop hoi dong khoa c6 hiéu lyc khi c6 trén 50% tong sb thanh vién theo danh
sach cua hoi déng khoa biéu quyét dong y. Bién ban cudc hop cia Hoi dong
khoa phai duoc giri kém cung véi nhitng dé xudt twong ung ctia Trudng khoa
khi trinh Hiéu truéng xem xét quyét dinh nhitng van dé lién quan dén to chirc
nhan su, hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé cua Khoa.

Pi¢u 15. B mén truc thudc khoa

1. BO mon thudc khoa c6 chirc nang td chic thuc hién cac hoat dong
giang day, nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé, dao tao va boi dudng
trong pham vi chuyén nganh, linh vuc dugc phén cong; Ho tro khoa trong cong
tac quan ly chuyén mén, de Xuét xdy dung chuong trinh dao tao, bién soan tai liu,
gido trinh, deé cuong chi tiét hoc phan, t6 chirc thi, kiém tra danh gia két qua hoc tap.

2. Nhiém vu cua BO mon

a) Giang day va dao tao

- Gitp Trudng khoa 1ap ké hoach giang day; duyét dé thi két thac mon
hoc va phan cong giang vién giang day cho cac mon hoc, mé dun thuoc Bo mén
quan ly.
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- T chirc bién soan, cap nhat de cuong chi tiét hoc phﬁn;

- Tham gia xay dung, cap nhat chuong trinh dao tao;

- Phéi hop h tro to chie thi, danh gia két qua hoc tap cac hoc phan duge giao.
b) Nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé

- T chtrc nghién ctru khoa hoc, tmg dung, chuyén giao céng nghé phu
hop véi linh vuc chuyén mon;

- Tham gia bién soan, cong bd bai bao khoa hoc, sach chuyén khao, gido trinh;
- Huéng dan sinh vién nghién ctru khoa hoc.

¢) Tham gia xdy dung d6i ngii va phét trién chuyén mén

- B6i dudng chuyén mon, nghiép vu cho giang vién trong B6 mon;

- Pé xuit céc ké hoach dao tao, bdi dudng nang cao trinh do cho giang vién;

- Tham gia d4nh gi4, dé xuat tuyén dung, khen thudng, ky luat giang vién
trong Bo mon.

Pieu 16. C4c don vi true thude

1. Cac don vi truc thudc quy dinh tai Khoan 8, Diéu 9 ctua Quy ché nay
dugc thanh 1ap dé phuc vu hoat dong dao tao; dé tao diéu kién cho nguoi hoc va
giang vién cua Truong thuc hanh, thyc tap nang cao kién thuec, k¥ nang.

2. Hiéu truéng quyét dinh ban hanh chtic ning, nhiém vu va co cau t6
chire cu thé cho tung don vi tryc thudc cuia Truong.

MUC 2. TIEU CHUAN, NHIEM VU, QUYEN HAN CU THE CUA CAC
VIEN CHUC GIU CHUC VU LANH PAO, QUAN LY THUQC TRUONG

Pi¢u 17. Hiéu truéng
1. Vai tro, vi tri cua Hi¢u trudng

a) Hiéu truong 1a nguoi dimg dau truong cao dang, dai dién cho Truong
trude phap luat, chiu trach nhiém quan 1y cac hoat dong cuia Truong;

b) Hiéu trudng 1a ngudi diéu hanh t6 chic bo méay cua Trudng;

¢) Hiéu trudng 1a chu tai khoan, chiu trdch nhiém trude phap luat vé toan
bd cong tac tai chinh, tai san cia Truong.

2. Hiéu trudng phai c6 du cac tiéu chuan sau:

a) Nang luc
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- C6 nang lyc 1anh dao, quan 1y thyc hién tot chu truong, dudng 16i cua
Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc vé linh vuc hoat dong ciia Truong;

- C6 kha nang nghién ctu xay dung dé &n, dé xuit cac giai phap hoat
dong vé chuyén nganh, linh vuc hoat dong cta Truong;

- C6 nang luc t6 chirc, diéu hanh, doan két noi bo; phdi hop véi céc cap,
C4C Co quan, t6 chtrc, c& nhan co lién quan thuc hién tot nhiém vu dugc giao.

b) Kinh nghiém céng tac

Co thoi gian tir du 02 ndm dam nhiém va hoan thanh tbt nhiém vu & chuc
vu quan 1y tir cAp Pho Hiéu trudng hodc twong dwong trd 1én. Truong hop dic
biét do cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

c) Trinh do:
- Tt nghiép trinh d6 thac sy trd 1én;

- C6 bang tét nghiép cir nhan chinh tri hoic cao cap 1y luan chinh tri hoic
cao cap ly luan chinh tri - hanh chinh hoic c6 gidy xac nhan tuong duong trinh
d6 cao cap 1y luan chinh tri ciia co quan ¢ tham quyén;

- C6 chig chi ngoai ngit mot trong nam thi tiéng: Anh, Phap, Nga, Puc,
Trung Qudc véi trinh d6 twong duong bac 3/6 khung ning luc ngoai ngir Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT (tuong duong trinh do
B1 hodc trinh d§ B) tr¢d 1én;

- C6 chung chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k¥ nang st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT hoic tuong
duong tré Ién;

- Co6 trinh do quan ly nha nudc ngach chuyén vién chinh hodc tuong
duong tro 1én;

- C6 chtng chi bdi dudng 1anh dao quan 1y cip Vu va twong duong;

- bi qua dao tao, boi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.
d) C6 pham chit chinh tri, dao duc tot.

d) C6 du sire khoe; dam bao dé tham gia it nhat mot nhiém ky Hiéu truong.
3. Hi¢u truong c6 nhi€ém vu sau day:

a) Xay dung chién luoc, ké hoach phat trién dao tao, thuc hién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé, hop tac qudc té cua Truong trinh Hoi dong truong phé
duyét;
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b) Quan 1y co s& vat chét, tai san, tai chinh cia truong va to chirc khai
thac, sir dung ¢ hiéu qua cac ngudn luc huy dong dugce dé phuc vu hoat dong
gido duc nghé nghiép theo quy dinh cua phap luit;

c) Xay dung quy dinh vé s6 lugng, co ciu lao dong, vi tri viéc lam, tuyén
dung, quan 1y, sir dung, phat trién doi ngii giang vién, can bo quan 1y, vién chirc
va ngudi lao dong trinh Hoi dong truong va cap co thim quyén thong qua;

d) Hang nam t6 chtc danh gia, xép loai giang vién, can bd quan 1y, vién
churc va nguoi lao dong theo quy dinh;

d) T6 chirc thuc hién nghi quyét cua Hoi dong trudng; trao doi véi Chu
tich Hoi dong trudng va thdng nhét cach giai quyét theo quy dinh cta phap luat
néu phat hién nghi quyét vi pham phap luat, anh huéng dén hoat dong chung cua
Truong. Truong hop khong thong nhat duoc cach giai quyét thi Hiéu truong béo
cdo voi BO Van hod, Thé thao va Du lich;

¢) Thuong xuyén cham lo cai thién diéu kién lam viéc, giang day va hoc
tap cho giang vién, can bd quan ly, vién chure, nguoi lao dong va nguoi hoc tai Truong;

g) To chirc va chi dao xay dung mdi truong dao tao an toan, than thién;
bao dadm an ninh chinh tri va trat ty an toan xa hdi trong Truong;

h) Thuc hién quy ché dan cha trong Truong; thuc hién cac chinh sach cua
nha nudc dbi véi giang vién, can bo quan 1y, vién chie, nguoi lao dong va nguoi
hoc trong Truong theo quy dinh;

i) Thuc hién day du va kip thoi ché do bao céo dinh ky, dot xuit theo quy
dinh cua phap luat va yéu cau ciia co quan c6 tham quyén;

k) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctua phép luat.
4. Hiéu trudng ¢ quyén han sau day:

a) Quyét dinh bién phéap dé thyc hién chu truong, nhiém vu va quyén han
ctia truong theo quy dinh tai Piéu 6 va Piéu 7 Quy ché nay;

b) Quyét dinh thanh 1ap cac phong, to chuyén mén, nghiép vu; cac khoa,
bd mon va cac to chire truc thude Trudng theo co ciu to chtc cua Truong da
dugc phé duyét;

C) Quyét dinh bd nhiém, thoi gitr chuc vy, mién nhiém truong, pho phong,
khoa, t6 chirc tryc thudc truong theo phan cip quan 1y vién chirc;

d) Tuyén dung, quan 1y va sir dung c6 hiéu qua doi ngii giang vién, can bo
quan 1y, vién chuc va nguoi lao dong ctia Truong theo quy dinh ctua phap luat;
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quyét dinh giao két hop dong lam viéc, hop dong lao dong theo quy dinh cia
phap luat vé vién chirc va phap luat vé lao dong;

d) Giao két hop ddng dao tao nghé nghiép, bd tac, bdi dudng nghé cho
nguoi hoc theo quy dinh cua phép luét;

e) Ky hop dong cho thué, lién doanh, lién két v6i co so gido duc nghé
nghi¢p khéc, co s& san xuét, kinh doanh, dich vu trong hoat dong dao tao, bo
tac, boi dudng nghé; nghién ctru tmg dung cac dé tai khoa hoc vé gido duc nghé
nghiép, thir nghiém, Gmg dung va chuyén giao cong nghé méi phuc vu phat trién
kinh té - x3 hoi cua bo, nganh, dia phuong hodc td chirc san xuét, kinh doanh,
dich vu theo quy dinh cta phép luat;

g) Quyét dinh khen thudng, ky luat dbi véi giang vién, can bo quan 1y,
vién chtrc, ngudi lao dong va nguoi hoc trong pham vi thim quyén duoc phan
cap quan ly;

h) Quyét dinh thanh lap, giai thé cac hoi dong, ban tu van ciia Truong;

i) Cép bang tot nghiép cao dang, bang t6t nghiép trung cap, chiung chi so
cép, chig chi dao tao cho nguoi hoc theo quy dinh ctia BJ truéng Bo Gido duc
va Pao tao;

k) Cap gidy ching nhan du yéu cau khéi luong kién thic vin héa trung
hoc pho thong cho ngudi hoc ¢6 bang tdt nghiép trung hoc co sd, theo hoc trinh
d6 trung cap sau khi da hoc va thi dat yéu cau du khoi luong kién thic van hoa
trung hoc phd thong theo quy dinh cua Luét Gido duc va cac van ban huéng dan
thi hanh;

1) Xem xét cac y kién cta hoi dong, ban tu van trudc khi quyét dinh.
Truong hop khong dong ¥ véi ndi dung ctia hoi dong, ban tu van, Hiéu trudng
dugc quyét dinh, chiu trach nhiém ca nhan vé quyét dinh va bdo c4o Hoi dong
truong trong ky hop Hoi dong truong gan nhat;

m) Tb chirc cac hoat dong tu thanh tra, kiém tra, kiém dinh chat luong
giao duc nghé nghiép theo quy dinh. Chap hanh céc kién nghi, quyét dinh vé
thanh tra, kiém tra, kiém dinh chit luong gido duc nghé nghiép cua co quan, to
chire c6 tham quyén;

n) Huong cac ché do theo quy dinh.

5. B6 nhiém va mién nhiém Hiéu truong

a) Bo truong B Vin hoa, Thé thao va Du lich ban hanh quyét dinh bd
nhiém, mién nhiém Hiéu truéng;
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b) Nhiém ky cua hiéu truong 1a 05 nam;

c) Hiéu truong duoc bo nhiém va bod nhiém lai theo nhiém ky va khong
qua 02 (hai) nhiém ky lién tiép;

d) Hang nim, Tap thé lanh dao Trudong thuc hién danh gia viéc hoan
thanh nhi€ém vu cua Hiéu truong. Néu muc d6 hoan thanh nhiém vu 1a yéu kém
va khong c6 kha nang khac phuc, Tap thé lanh dao Truong cé quyén kién nghi
co quan quan 1y Nha nuée c¢6 thAm quyén mién nhiém Hiéu trudng;

d) Truong hop can thiét, Truong co thé to chirc ldy phiéu tham do tin
nhiém Hi¢u truéng gitra nhi¢m ky hodc dot XUAt.

Piéu 18. Phé Hiéu truéng

1. Pho Hi¢u truong 1a nguoi giup Hi€u trudng trong viée quan 1y cac hoat
dong cua Truong.

2. Tiéu chuan ctia Pho Hiéu trudng:

a) Nang luc

- C6 nang lyc 14nh dao, quan 1y thyc hién tot chu truong, dudng 16i cua
Pang, chinh sach va phap luat ctia Nha nude vé linh vuc hoat dong cta Truong;

- C6 kha nang nghién ctu xay dung dé an, dé xuat cac giai phap hoat
dong vé chuyén nganh, linh vyuc hoat dong ctia Trudng;

- C6 nang luc t6 chire, diéu hanh, doan két noi bo; phdi hop véi cac cap,
C4C Co quan, to chtrc, c& nhan c6 lién quan thuc hién tot nhiém vu duoc giao.

b) Kinh nghiém céng tac

Cé thoi gian tir du 02 ndm dam nhiém va hoan thanh tdt nhiém vu & chuc
vu quan 1y tir cip Trudng phong hodc tuong duong tré 1én. Trudng hop dic biét
do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

c) Trinh do:

- Tt nghiép trinh dd dai hoc trd 1én;

- CO bang t6t nghiép trung cip 1y luan chinh trj trd 1én hodc c6 gidy xac

nhan twong duong trinh d6 trung cap 1y luan chinh tri tr& 18n caa co quan c6
tham quyén;

- C6 chimg chi ngoai ngit mot trong nam thi tiéng: Anh, Phap, Nga, Puc,
Trung Qudc véi trinh d6 twong dwong bac 3/6 khung ning luc ngoai ngit Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT (tuwong dwong trinh do
B1 hodac trinh d§ B) tr¢d 1én;
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- C6 chung chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan ky ning st dung cong nghé
thdng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT hodc tuong
duong tré én;

- Co trinh do quan 1y nha nudc ngach chuyén vién hoac tuong duong trd Ién;

- C6 chimg chi bdi dudng lanh dao quan 1y cap Vu va tuong duong;

- i qua dao tao, boi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép;

d) C6 pham chat chinh tri, dao dirc tot.

d) Co du stic khoe; dam bao dé tham gia it nhat mot nhiém ky Pho Hiéu truong.

Riéng Pho Hiéu trudéng phu trach Pao tao, Quan 1y khoa hoc va Hop tac
quéc té thi tiéu chuan bd nhiém, cong nhan nhu tiéu chuan ddi véi Hiéu truong.

3. Nhiém vu va quyén han ctia Phé Hiéu trudng:

a) Truc tiép phu trach linh vuc cong tac theo su phan cong cua Hiéu
truong va giai quyét cac cong viéc khac do Hiéu trudng giao;

b) Khi giai quyét cong viéc duoc Hiéu trudng giao hodc iy quyén, Pho
Hiéu truong dugc thay mit Hiéu trudng giai quyét va chiu trach nhiém trudc
Hiéu trudng, trude phap ludt vé két qua cong viéc duoc giao hodc ty quyén; co
trach nhi€ém béo cdo véi Hi¢u truong v tinh hinh thuc hién cong viéc duoc giao.

4. B6 nhiém va mién nhiém Pho Hiéu trudng

a) Nhiém ky cua Pho Hiéu truong 1a 05 ndm;

b) Bo trudng Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich ra quyét dinh bo nhiém,
mién nhiém Pho Hiéu trudng;

c¢) Hang nam, Tap thé lanh dao Truong thyc hién danh gia viéc hoan
thanh nhiém vy ctua Pho Hiéu truong. Néu muc d6 hoan thanh nhiém vu la yeu

kém va khong c6 kha ning khic phuc, Tap the lanh dao Truong co6 quyén kién
nghi co quan quéan 1y Nha nude c6 thim quyén mién nhiém Phé Hiéu trudng;

d) Truong hop can thiét, Trudng co thé té chirc liy phiéu thim do tin
nhiém Pho Hiéu trudng giita nhiém ky hodc dot xuat.

Piéu 19. Trwéng phong, Truéng khoa va twong dwong

1. Ping dau cac phong 1a truong phong; cac khoa 1a truong khoa; cac
trung tdm va khach san Hoang Long 1a giam ddc (goi tat 1a truong don vi) do
Hiéu truong bd nhiém va mién nhiém. La vién chirc quan 1y dimg dau mot don
vi; ¢6 trach nhiém tham muu giGp cp trén truc tiép va to chirc thuc hién céac
nhiém vu cu thé duoc giao. Nhiém ky cua Truong don vi 1a 05 nam.
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2. Tiéu chuan cta Trudng don vi:
a) Nang luc

- Thanh thao chuy@n mén nghiép vu, t6 chirc tot va c6 hiéu qua nhiém vu
duoc giao;

- C6 nang lyc t6 chirc, diéu hanh va doan két ndi bo; phdi hop véi cac co
quan t6 chic, cac nhan c6 lién quan thyc hién tot nhiém vu dugc giao.

b) Kinh nghiém céng tac

C6 thoi gian tir dt 02 nam tré 1én dam nhiém va hoan thanh tét nhiém vu
& trong mot cac chirc vu Phd Truong phong va tuong duong trg 1€n. Truong hop
dic biét do cap co tham quyén xem xét, quyét dinh.

c) Trinh d¢:

- T6t nghiép trinh d6 dai hoc trd 1én phu hop véi linh vuc cong tac. Riéng
Trudng phong Pao tao, Quan 1y Khoa hoc va Hop tac qubc té phai c6 trinh do
thac si tro 1én;

- C6 bang tot nghiép Trung cip 1y ludn chinh tri trd 1én hodc c6 gidy xac
nhan tuong duong trinh d6 trung cap 1y luan chinh tri tro 18n cua co quan c6
tham quyén;

- C6 ching chi ngoai ngit mot trong nam thir tiéng: Anh, Phap, Nga, Puc,
Trung Qudc véi trinh d6 twong duong bac 3/6 khung ning luc ngoai ngir Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT (tuong duong trinh do
B1 hodc trinh d¢ B) tr¢ 1én;

- C6 chung chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k¥ niang st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT hoic tuong
duong tré Ién;

- Co trinh d6 quan 1y nha nudc ngach chuyén vién hoac tuong duong trd 1én;
- C6 chtng chi boi dudng 1anh dao quan 1y cap Phong va tuong duong.
d) C6 pham chit chinh tri, dao duc tot.

d) C6 du sirc khoe; dam bao dé tham gia it nhat mot nhiém ky Trudng don vi.

Riéng Trudng khoa va Trudng phong Pao tao, Quan 1y Khoa hoc va Hop
tac qudc té phai c6 du tiéu chuan giang vién giang day trinh do cao dang.

3. Nhiém vu, quyén han ctua Truéng don vi:
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a) Duoi su chi dao truc tiép cua Hiéu truong hoac Pho Hiéu trudng phu
trach don vi, Trudng don vi huéng dan, don ddc toan don vi thuc hién nhiém vu,
chure trach cua don vi;

b) Cian ct vao chua truong, ké hoach cong tac ciia Truong, xdy dung ké
hoach cong tac theo nam, hoc ky, thang. Huéng dan can bo, vién chirc va nguoi
lao dong trong don vi xay dung ké hoach cong tac va thudng xuyén theo dbi,
don dbc thue hién cac ké hoach do;

¢) Xay dung va thuc hién méi quan hé véi cac don vi trong trudng va cac
co quan ngoai trudng dé phdi hop lam t6t ké hoach duoc Trudng giao;

d) Pugc tham gia cac hoi dong, ban tu vén;
d) Pugc ky cac van ban, gidy to duoc Hiéu truong uy quyén.
Pi¢u 20. Phé Truomg phong, Phé Trudng khoa va twong dwong

1. Giap viéc Truong phong c6 cac Pho Trudng phong; Truéng khoa co
cac Pho Truong khoa; Giam dbc trung tim cé cac Pho Giam doc trung tam;
Giam doc Khach san Hoang Long ¢ cac Phé Giam ddc khach san Hoang Long
(goi tit 1a Pho Trudng don vi) do Hiéu trudong bo nhiém va mién nhiém. Mdi
don vi ¢ s6 luong Pho Truong don vi tity theo chie ning, nhiém vu duoc giao;
quy md dao tao cua Truong va theo quy dinh ctia nha nudce. Nhiém ky ctia Pho
Truoéng don vi 1a 05 nam.

2. Tiéu chuan Pho Truong don vi:

a) Nang luc

- Thanh thao chuy@n mdn nghiép vu, t6 chirc tt va ¢ hiéu qua nhiém vu
dugc giao;

- C6 nang lyc t6 chirc, diéu hanh va doan két ndi bo; phdi hop véi cac co
quan t6 chuc, cac nhan c6 lién quan thyc hién tot nhiém vu dugce giao.

b) Kinh nghiém cong tac

C6 thoi gian cong tac lién tuc trong nganh hoac linh vuc lién quan tr du
03 nam tré 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Truong hop dic biét do co
quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

c) Trinh do:

- Tét nghi¢p trinh dg dai hoc tr¢ 1én phu hop véi linh vuc cong tac;
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- C6 bang tot nghiép Trung cip 1y ludn chinh trj trd 1én hodc c6 gidy xéac
nhan tuong dwong trinh do trung cap 1y luan chinh tri tr& 1én cta co quan co
tham quyén;

- C6 chtng chi ngoai ngit mot trong nam thu tiéng: Anh, Phap, Nga, Drc,
Trung Qudc voéi trinh d6 tuwong duwong bac 3/6 khung ning luc ngoai ngit Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT (twong dwong trinh do
B1 hoac trinh d6 B) tr¢ 1én;

- C6 chung chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k¥ niang st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT hodc tuong
duong tr¢ l€n;

- Co trinh d6 quan 1y nha nudc ngach chuyén vién hoac tuong duong trd 1én;
- C6 chtrng chi bdi dudng 1anh dao quan 1y cip Phong va tuong duong.
d) C6 pham chat chinh tri, dao dirc tot.

d) C6 du stc khoe; dam bao dé tham gia it nhat mot nhiém ky Pho
Truong don vi.

Riéng Pho Truong khoa phai c6 du tiéu chuan giang vién giang day trinh
d6 cao dang.

3. Nhiém vy, quyén han ctua Pho Truong don vi:

a) Gitp Trudong don vi trong viéc quan 1y va diéu hanh hoat dong cta don
Vi, truc tiép phu trach mot s6 linh vuc cong tac theo su phan cong cua Trudng
don vi va giai quyét cac cong viéc do Trudng don vi giao;

b) Puoc st dung quyén han cta Truéng don vi dé thuc thi nhiém vu theo
sy phan cong, hoac khi dugc Trudng don vi uy quyén va chiu trach nhiém trude
Truong don vi vé két qua cong viéc;

¢) Thay mat Truong don vi giai quyét cong viée quan Iy va diéu hanh don
vi khi Truéng don vi vang mit va uy quyén bang vin ban.

Piéu 21. Truwéng Bd mon thudc khoa

1. Pung dau Bo mén 1a Trudng B6 mon. Truong Bo mén do Hiéu trudng
bo nhiém va mién nhiém trén co s& dé nghi ctia Truong khoa. Nhiém ky cua
Truéng Bo mon 1a 05 nam.

2. Tiéu chuan Trudng Bo mon:
Tiéu chuan Trcudng Bo mon nhu Phé Truéng khoa.

3. Nhiém vu, quyén han cta Truéng B§ mon:
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a) Nhiém vu cua Truong BO mon:

- T6 chire thyc hién nhiém vu ddo tao theo chuong trinh, ké hoach giang
day cua Khoa, Truong.

- Giup Truong khoa duyét dé thi két thac mon hoc va phan cong giang
vién giang day cho cac mon thudc Bo mon quan 1y, bao dam ding chuyén mon
va khéi luong.

- T chirc sinh hoat chuyén mon, nghién ctru khoa hoc, héi thao hoc thuat
cua BO mon.

- Tham gia xay dung, diéu chinh chuong trinh dao tao, d& cuwong hoc
phan, hoc liéu, ngan hang dé thi...

- Quan 1y chét luong giang day, kiém tra viéc thuc hién ké hoach gidng
day va hoc tap cua giang vién trong B mon.

- Quan ly va st dung thiét bi day hoc, tai san dugc giao phuc vu hoat
dong dao tao, nghién curu.

- Tham gia cong tac kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua
nguoi hoc.

- Bo1 dudng doi ngii giang vién, gép y chuyén moén cho gidng vién trong
B0 mon.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Truong khoa hodc Hi€u truéng phan cong.
b) Quyén han cta Trudng B6 mon:

- Chu tri cac cudc hop chuyén moén cia BO mon, dé xuét céc v kién
chuyén mon Ién Khoa.

- Pé xuét ké hoach giang day, hoc tap, nghién ctru khoa hoc cua B mon.

- Kién nghi vé nhan su (b6 sung, diéu dong giang vién), phan cong giang
day trong Bo mon.

- Pugc tham du hop cdp khoa va tham gia ¥ kién xay dung ké hoach,
chinh sach cua Khoa, Truong.

- Pé xuat khen thuéng, ky luat giang vién thudc B6 mén trong pham vi
quyén han.
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) ) ) Chwong 1V )
TO CHUC CAC HOAT D(:)‘NG PAO TAO, NGHIEN CUU KHOA HOC,
CONG NGHE VA DICH VU, HQP TAC QUOC TE

Muc 1. TO CHU'C CAC HOAT PONG PAO TAO, NGHIEN CUU KHOA
HQC, CONG NGHE VA DICH VU

Diéu 22. Hoat dong dao tao

Hoat dong dao tao trong Trudng Cao dang Du lich Ha No6i bao gdm: Pao
tao cac nganh, nghé; xay dung chuong trinh va giao trinh, tai li¢u; xac dinh chi
tiéu va to chirc tuyén sinh; to chirc va quan 1y ddo tao; danh gia qua trinh va két
qua day - hoc; quan 1y van bang, chimg chi, gidy chtrng nhan.

Pi¢u 23. Trinh d va thoi gian dao tao
1. Trinh @ dao tao:

a) Pao tao trinh d6 Cao dang.

b) Pao tao trinh d6 Trung cap.

¢) Pao tao trinh do so cép.

d) Bbi dudng nghiép vu.

2. Thot gian dao tao: Thyc hi¢n theo Luat Gido duc nghé nghi¢p va céc
quy dinh cua B6 Gido duc va Pao tao.

Piéu 24. Nganh, nghé dao tao
1. Trudng ddo tao cac nganh, nghé trinh d6 cao dang, trinh do trung cap,

trinh do so cdp theo quy dinh ctia Chinh pht khi dap tng day du cac diéu kién
theo quy dinh va dugc Bo Gido duc va PBao tao cho phép.

2. Can ¢t vao nhu cau x3 hoi va nang luc thuc té cia Truong, Hi€u trudng
dé xuat vdi Bo Gido duc va Pao tao md nganh, nghé dio tao méi chua cé trong
danh muc dao tao cua Truong.

Diéu 25. Chuong trinh, gido trinh dao tao

1. Chuong trinh dao tao

a) Truong ty chu, ty chiu trach nhiém trong viéc xay dung, tham dinh, ban
hanh cac chuong trinh dao tao cao ddng, trung cp va so cp.

- Chuong trinh dao tao trinh do cao dang, trung cap gdm: Muc tiéu, chuan
kién thtc, ky nang cua nguoi hoc sau khi tdt nghiép; ndi dung dao tao, phuong
phap danh gia ddi véi mdi mon hoc va nganh hoc, trinh do dao tao; bao dam yéu

cau lién thong gitra cac trinh d0 véi cac chuong trinh dao tao khac;
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- Can ctr vao nhiém vu dao tao nguén nhan lyc cua tirng thoi ky va kha
nang cta Truong, Truong cé thé sir dung chuong trinh dio tao ciia co s¢ gido
duc nudc ngoai da duoc kiém dinh va cong nhan vé chat luong dé thuc hién
nhiém vu dao tao phu hop véi quy dinh cua phap luat;

- Chuong trinh bdi dudng ngin han c6 nodi dung linh hoat, phu hop véi
nhu cau xa hoi va nang lyc cua Truong.

b) Truong dinh ky to chic danh gia cac chwong trinh dao tao, cac hoc
phan trong chuong trinh dao tao dé diéu chinh phi hop véi nhu cu nguén nhén lyc.

¢) Truong thudng xuyén phat trién chuong trinh dao tao theo hudng da
dang hoa, hién dai hoa, tiép thu c6 chon loc nhitng chuong trinh dao tao cua cac
nuéc phat trién, dap Gmg yéu ciu dao tao ngudn nhén lyc phuc vu su nghiép xay
dung dat nudc trong tién trinh hoi nhap qudc té, xdy dung Nha nudc phap quyén
Viét Nam xa hdi chu nghia.

2. Giao trinh
a) Gi4o trinh cia Truong cu thé héa yéu cau vé ndi dung kién thirc, k¥

ning quy dinh trong chuwong trinh dao tao doi véi mdi mon hoc, nganh hoc, dam
bao muc ti€u cua cac trinh do dao tao;

b) Hi¢u truong quyét dinh viéc t6 chtrc bién soan hodc lya chon, duyét
gido trinh dé su dung lam tai li¢u giang day, hoc tip trén co s& tham dinh cua
Hoi dong tham gido trinh do Hiéu trudng thanh 1ap.

Pic¢u 26. Tuyén sinh

1. Chi tiéu tuyén sinh hang nam cua Truong duoc xac dinh dua trén co so
nhu cau nhéan luc cta x4 hoi va nang lyc ddo tao cua Truong theo quy dinh cua
Bo Gido duc va DPao tao.

2. T6 chirc tuyén sinh

a) Can ct chi tiéu tuyén sinh da duoc xac dinh, Trudng thuc hién tuyén
sinh trinh d6 cao dang, trinh do trung cip va trinh do so cip 01 1an hodc nhiéu
lan trong ndm theo quy dinh ctia B§ Gido duc va Pao tao;

b) Can clr vao quy ché tuyén sinh hién hanh va ké hoach tuyén sinh cta
B6 Giao duc va Dao tao, Truong xay dung ké hoach va td chuc tuyén sinh cac
trinh do dao tao theo ding quy dinh;

¢) Trudng tu chu quyét dinh phuong thirc tuyén sinh va chiu trach nhiém
vé cong tac tuyén sinh.

Piéu 27. T6 chirc va quan ly dao tao

26



1. Trudng to chie va quan 1y ddo tao gido duc nghé nghiép theo muc tiéu,
chuong trinh dao tao; thuc hi¢én lién thong, lién két dao tao; to chuc cho nguoi
hoc hoc tap, thuc hanh va thuc tap tai doanh nghiép theo ndi dung ctiia chuong
trinh dao tao theo quy dinh cua B0 truéng B Gido duc va Pao tao.

2. Truong t chirc, quan 1y qué trinh ddo tao ddi véi chuong trinh lién két
dao tao voi nudc ngoai theo quy dinh ctia Chinh phu vé hop tac, dau tu voi nude
ngoai trong linh vure gido duc nghé nghiép.

3. Truong lién két voi co s& gido duc dai hoc t6 chirc dao tao trinh d6 dai
hoc theo hinh thirc vira lam vira hoc, t6 chirc dao tao lién thong tir trinh d¢ trung
cép, trinh do cao d:fmg 1€n trinh d6 dai hoc theo quy dinh cua Luat Gido duc dai
hoc va céc vin ban huéng dan thi hanh.

4. Truong to chirc giang day khéi lugng kién thirc van hoa trung hoc phd
thong ddi voi hoc sinh c6 bang tot nghiép trung hoc co sd, theo hoc trinh do
trung cap theo quy dinh ctia Lut Gido duc va cac vin ban hudng din thi hanh.
Phéi hop thyc hién chuong trinh gido duc thudng xuyén cip trung hoc phd
théng khi dugc co quan quan 1y nha nude vé gido duc c6 tham quyén cho phép.

5. Truong lién két, phdi hop voi trung tdm gido duc nghé nghiép - giéo
duc thudng xuyén, trung tdm gido duc thuong xuyén to chirc giang day chuong
trinh gido duc thudng xuyén cép trung hoc phd thong theo quy dinh cua Luét
Gi4o duc va cic vin ban huéng dan thi hanh.

Piéu 28. Hé thong so sach, biéu miu quan ly; kiém tra, thi, danh gia
két qua hoc tap va xét cong nhan tot nghiép

1. Truong st dung hé théng sd sach, biéu mau quan 1y dao tao cac chuong
trinh dao tao thudc gido duc nghé nghiép theo quy dinh ctia Bo truong Bo Gido
duc va Dao tao.

2. Trudng thuc hién viéc kiém tra, thi, danh gia két qua hoc tap, rén luyén,
tu dudng, tham gia cac hoat dong xa hoi cua nguoi hoc; td chirc kiém tra, thi va
xét cong nhan tot nghiép cho nguoi hoc cac chuwong trinh dao tao thudc gido duc
nghé nghiép theo quy dinh cua Bo trudng B6 Giao duc va Pao tao.

Piéu 29. Vin bang, chirng chi, gidy chimg nhin

1. Truong to chirc cip bang t6t nghiép cho ngudi hoc khi dat du cac didu
kién theo quy dinh cua chuong trinh dao tao va hinh thic dao tao.

2. Trudng thuc hién quan 1y vin bang, chimg chi, gidy ching nhan theo
quy dinh cia B§ Gido duc va bao tao.
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3. Truong thyc hién cong khai céc thong tin vé viéc cip vin bang, ching
chi cho ngudi hoc trén cong thong tin dién tir ciia Trudng, chiu trach nhiém vé
chat luong dao tao va gia trj vin bang, chimg chi do Truong cap.

4. Truong thyc hién viéc quan 1y, cdp gidy ching nhan du yéu cau khéi
luong kién thtrc van hoa trung hoc phd théng cho hoc sinh c¢6 bang t6t nghiép
trung hoc co sd, theo hoc trinh do trung cép tai truong sau khi da hoc va thi dat
yéu cau du khoi luong kién thirc van hoa trung hoc phd thong theo quy dinh
cua Luat Gido duc va cac vin ban huéng dan thi hanh.

Piéu 30. Kiém dinh chét luwgng gido duc va bao dam chit lugng dao tao

1. Truong xay dung va thuc hién ké hoach dai han, ké hoach héng nam vé
nang cao chat luong gido duc nghé nghiép.

2. Trudng to chirc tu danh gia chat luong gido duc nghé nghiép theo tiéu
chuan, quy trinh kiém dinh chat lugng gido duc nghé nghiép.

3. Cung cép thong tin, tai liéu phuc vu hoat dong kiém dinh chat luong
gido duc nghé nghiép.

4. Thuc hién kiém dinh chét lugng gido duc nghé nghiép theo yéu cau cua
co quan nha nudc c6 thim quyén.

5. Puoc lua chon t6 chic kiém dinh chat luong gido duc nghé nghiép dé
kiém dinh chit luong Truong va chuong trinh gido duc nghé nghiép theo quy
dinh cua phap luat.

6. Truong co trach nhiém bao dam chat luong ddo tao va chuong trinh
dao tao; duy tri va tiép tuc nang cao chat luong gido duc nghé nghiép.

Piéu 31. Nghién ciru khoa hoc, phat trién cong nghé va dich vu

1. Giang vién cua Truong c¢6 nhi€ém vu nghién ctru khoa hoc. Dé tai khoa
hoc c6 thé do ca nhan hodc tap thé chu tri nghién ctru. Ty theo quy md va pham
vi tmg dung ctia dé tai, ca nhén, tap thé duoc ding ky tir dau nim theo cc hinh
thire: Dé tai cap Khoa, cdp Truong, cap Bo, cip Nha nudc.

2. Huéng nghién ctru khoa hoc: Tép trung viét gido trinh, tai liéu giang
day, cac dé tai vé linh vuc gido duc nghé nghiép, du lich va mot s6 linh vuc
khéc.

3. Ung dung céc tién bo khoa hoc cong nghé vao Nha trudng va phuc vu
dich vu dao tao cta Trudng, nang cao chat luong dio tao va chat luong dau ra.
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Muc 2. HOAT PONG HOQP TAC QUOC TE
Piéu 32. Hoat dong hop tac quoc té

1. Hoat dong hop tac qudc t€ bao gdm cac hoat dong lién két hop tac lién
quan t&1 dao tao, nghién ctru khoa hoc va céac linh vuc khac phu hop véi chuce
nang va nhiém vu cua Truong doi véi co quan, td chire va cd nhan nudc ngoai.

2. Hoat dong hop tac qudc té phai tuan thtt Quy ché quan 1y hoat dong ddi
ngoai cua Bo Van hoa, Thé thao va Du lich, B6 Gido duc va Pao tao va quy
dinh chung cua Nha nudc vé bao vé an ninh, quéc phong, bi mat nha nudc.

3. K& hoach hoat dong hop tac quéc té lién quan toi td chirc hoi nghi, hoi
thao, hoat dong trao ddi giang vién, sinh vién qubc té, ctr can bo di cong tac
nudc ngoai phai duoc xay dung theo timg nim phu hop véi hoat dong ddi ngoai
chung ctia BO Van hoa, Thé thao va Du lich va nhu ciu cua Truong.

4. Hoat dong hop tac quéc té lién quan to1 dao tao, nghién ctru khoa hoc
ctia cac t6 chirc doan thé thudc Trudng chiu su diéu chinh cua phap luat va cua
Quy ché nay.

Picu 33. Quian 1y hoat dong hop tac quoc té

1. Truong giao Phong Dao tao, Quan 1y khoa hoc va Hop tac quéc té thuc
hién nhiém vu quan 1y hop tac qudc té.

2. Truong xdy dung va ban hanh Quy ché quan 1y hoat dong hop tac qudc
té ctia Truong phu hop véi quy dinh tai Piéu 18 trudng cao dang va cac quy dinh
cua phap luat c6 lién quan.

3. To chire cac hoat dong hop tac quoc té bao dam thiét thuc, hiéu qua;
thue hién kiém tra, danh gia, tong két cac hoat dong hop tac qudc té cua Truong.

4. Phéi hop véi cac co quan hitu quan bao dam an ninh, trat ty, an toan xa
hoi trong cac hoat dong hop tac quéc té.

Chuong V
GIANG VIEN, CAN BQ QUAN LY, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
VA NGUOI HQC
Muc 1. GIANG VIEN, CAN BQ QUAN LY, VIEN CHUC,
NGUOI LAO PONG
Piéu 34. Giang vién
1. Nha gido ctia Truong duoc goi 1a giang vién.

2. Chuan chuyén mon nghiép vu; ché do lam viéc; viéc boi dudng chuan
hoa, bo1 dudng nang cao doi vaoi giang vién cua Truong thyc hién theo quy dinh
cua Bo Giado duc va Dao tao.
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3. Truong tuyén dung, thuc hién ché do lam viéc, dao tao, boi dudng
chuan ho4, bdi dudng nang cao vé chuyén mon, nghiép vu va cac ché do, chinh
sach khac ddi véi giang vién theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao va theo
quy dinh cta phap luat.

Piéu 35. Nhiém vu va quyén han ciia giang vién
1. Chap hanh cac quy ché, ndi quy, quy dinh ctia Truong.

2. Thyc hién quy dinh vé ché d6 lam viéc cua giang vién do Trudng
ban hanh.

3. Giang day theo muc ti€u, chuong trinh dao tao va thuc hién dﬁy du, co
chat lugng chuong trinh ddo tao.

4. Guong mau thyc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh ctia phap luat va
diéu 1¢, quy ché td churc, hoat dong cua Truong.

5. Gifr gin pham chat, uy tin, danh dy cua nha gido; ton trong nhan cach
cua ngudi hoc, déi xur cong bang véi ngudi hoc, bao vé cac quyén, 1oi ich chinh
dang cua nguoi hoc.

6. Pugc tham gia dong gop ¥ kién vé chu truong, ké hoach cta Trudng vé
chuong trinh, gido trinh, phuong phap giang day va cac van dé co lién quan dén
quyén loi cia giang vién.

7. Pugc bb tri giang day theo nganh, nghé duoc dao tao; duoc lua chon
phuong phép, phuong tién giang day nham phét huy ning luc ca nhan, ning cao
chat lugng va hiéu qua dao tao; dugc bao dam trang thiét bi, phuong tién, diéu
kién lam viéc dé thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luit; dugc cung cap
thong tin lién quan dén nhiém vu va quyén han dugc giao.

8. Pugc huong luong, phu cép, tro cap va cac chinh sach khac theo quy
dinh cua phap luat;

9. Pugc dao tao, boi dudng nang cao trinh do chuyén moén, nghiép vu,
phuong phap giang day theo ké hoach va diéu kién ciia Trudng; duoc tham gia
vao viéc quan ly va giam sat hoat dong ciia Truong; dugc tham gia cong tac
Pang, doan thé va cic hoat dong xa hoi theo quy dinh cta phap luat.

10. Puoc bao vé danh du, nhan phém; duoc thao luan, gop y vé cac van
dé lién quan dén quyén loi cua giang vién; dugc nghi he, nghi hoc ky, nghi 18,
tét, nghi hang tuan va cac ngay nghi khac theo quy dinh cua phap luat.

11. Pugc huong cac chinh sach quy dinh cua Luat gido duc nghé
nghiép va cac quyén loi khac theo quy dinh cua phap luat.
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12. Giang vién tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé dugc hudng
quyén theo quy dinh tai Luat Khoa hoc va cong nghé; giang vién 1am cong tac
quan 1y néu tham gia giang day thi duoc hudng cac ché do dbi voi giang vién
theo quy dinh cua phap luat va quy dinh hop phéap ctia Truong.

13. Tham gia quan 1y nguoi hoc; tham gia danh gia can bo quan ly, vién
chtrc, nguoi lao dong va dong gop trach nhiém voi cong dong.

14. Chiu su gidm sat ciia nha truong vé ndi dung, chat luong, phuong
phép giang day va nghién curu khoa hoc.

15. Hoan thanh cac cong viéc khac dugc Truong, khoa, bd mon phan cong.
16. Cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 36. Nhiém vu, quyén han cia can by quan ly, vién chirc va nguoi
lao dong

1. Chip hanh nghiém chinh cic quy dinh, quyét dinh cua Hiéu trudng va
phap luat hién hanh.

2. Puogc giao nhiém vu 10 rang va c¢6 nghia vy hoan thanh cac nhiém vy,
chuc trach dugce phan cong.

3. Pugc st dung phuong tién lam viéc theo y€u cau cong viéc va c6 nghia
vu gilr gin, bdo quan tai san chung cua Truong.

4. Tham gia thao luan, gop y kién xay dung cac quy ché vé t6 chirc quan
1y; quyén va nghia vu cua can bg, nhan vién; chuong trinh, ké hoach, so két,
tong két cia don vi cong tac va cua Truong.

5. Pugc dé xuat cac bién phép cai tién to chiic quan ly, diéu kién lam viéc,
doi song vat chat, tinh than, vé sinh moi truong va dao tao boi dudng dé dap ung
yéu cau nhi¢ém vu ctia Truong.

6. Pugc Hicu trudng bo tri, sit dung va thuc hién chinh sach, ché do ctua
Nha nudce d6i véi can b, vién chure theo quy dinh cia Nha nudc.

7. Cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phép luat.
Muc 2. NGUOI HQC

Piéu 37. Nguoi hoc

Nguoi hoc trong Trudng Cao dang Du lich Ha Néi, bao gom:

1. Sinh vién cta chuong trinh dio tao trinh d¢ cao dang.
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2. Hoc sinh ctia chuong trinh dao tao trinh d¢ trung cip va chwong trinh dao
tao trinh do so cp.

3. Hoc vién cua chuong trinh dao tao, boi dudng duoi 03 thang;

a) Chuong trinh ddo tao thudong xuyén theo yéu cdu ctia ngudi hoc;
chuong trinh bdi dudng, cip nhat, nang cao kién thic, k§ ning nghé nghiép;

b) Chuong trinh d4o tao theo hinh thiic kém cép nghé, truyén nghé, tap nghé;

c) Chuong trinh dao tao khac c6 thoi gian dao tao dudi 03 thang;

d) Chuong trinh dao tao dé lay bang tot nghiép cao dang, trung cip va
chtng chi so cép theo hinh thirc dao tao thudng xuyén.

Piéu 38. Nhiém vu va quyén ciia nguoi hoc

1. Hoc tap, rén luyén theo quy dinh cua Trudng; thuc hién nép song vin
minh, lanh manh; tham gia xay dung, bao vé va phét huy truyén thong ctia Truong.

2. Ton trong gidng vién, can b quan ly, vién chirc va nguoi lao dong cua
Truong; doan két, giup d& 13n nhau trong hoc tap va rén luyén.

3. Chi tra gia dich vu dao tao va 1€ phi theo quy dinh.

4. Ngudi hoc duge hudng hoc bong va chi phi dio tao tir ngudén ngan sach
nha nudc theo quy dinh ctua phap luat.

5. Pugc tham gia cac hoat dong doan thé, hoi hoc sinh - sinh vién va to
chtrc xa hoi khac theo quy dinh cua phap luat.

6. Puoc hoc rat ngén hoac kéo dai thoi gian thuc hién chuong trinh, dugc
hoc luu ban; duoc bao luu két qua hoc tip theo quy dinh ctia phap luat.

7. Pugc cip bang tt nghiép cao dang, bang tét nghiép trung cip, ching
chi so cép, chirng chi dao tao tuong ing voi trinh do dao tao, chuong trinh dao
tao theo quy dinh cia Bo Gido duc va bao tao; giéy chirng nhan du yéu cau khoi
luong kién thtrc vin hoa trung hoc phd théng hoidc gidy ching nhan hoan thanh
chuong trinh gido dyuc phd thong theo quy dinh cta Luat Gido duc va cic vin
ban huéng dan thi hanh.

8. Pugc su dung trang thiét bi, phuong tién cua Truong phuc vu viéc hoc
tap, thuc hanh, thyc tap va cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao. Pugc bao
dam cac diéu kién vé an toan, vé sinh lao dong trong qua trinh hoc tap, thuc
hanh, thuc tap theo quy dinh cua phép luat.
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9. Pugc truc tiép hoidc thong qua dai dién hop phap cua tap thé ngudi hoc
kién nghi voi Truong vé cac giai phap gop phan xay dung trudng, bao vé quyén,
loi ich chinh dang ctia minh; tham gia danh gid chat lugng dao tao ctia Trudng.

10. Pugc ton trong va dbi xir binh dang, khéng phan biét nam, nit, dn
toc, ton gido, ngudn gdc xuat than, dugce cung cap day du thong tin vé viée hoc
tap, rén luyén.

11. Gitr gin, bado vé€ tai san cua Trudng, clia co s& san xuét, kinh doanh,
dich vu noi thyc hanh, thyc tap.

12. Tuén thu cac quy dinh vé an toan lao dong va v¢ sinh lao dong; hoat
dong bao v¢ mdi truong, bado vé an ninh, trat ty, phong, chéng t0i pham, t€ nan
xa hoi.

13. Cac nhiém vu va quyén khéc theo quy dinh cta phap luat.

. Chuwong VI
TAI SAN VA TAI CHINH

Picu 39. Quin Iy va sir dung tii sin

1. Ngudn hinh thanh tai san cong bao gom:

a) Tai san cong bang hién vat do Nha nudc giao theo quy dinh 4p dung dbi
v6i co quan nha nude theo quy dinh tai Piéu 29 ctia Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;

b) Tai san duoc dau tu xay dung, mua sam tir ngan sach nha nudc, quy phat
trién hoat dong su nghiép, quy khiu hao tai san, nguén kinh phi khac theo quy
dinh cua phap luat;

¢) Tai san dugc hinh thanh tr ngudn vén vay, von huy dong, lién doanh
lién két voi cac to chirc, ca nhan theo quy dinh ctia phap luat.

2. Truong thyc hién viéc quan ly va sir dung tai sdn cong theo quy dinh cta
phép luat.

3. Truong c6 trach nhiém kiém ké tai san vao cudi ky ké toan nam va kiém
ké theo quyét dinh kiém ké, ddnh gia lai tai san cong, xac dinh tai san thira, thiéu
va nguyén nhan dé xtr Iy theo quy dinh ctia phap luat; thuc hién bao cdo tinh hinh
quan ly, sir dung tai san cong.

4. Moi thanh vién trong truong c6 trach nhiém giit gin, bdo v¢€ tai san cua
Truong.

5. Hang nam, Trudng phai to chirc kiém ké, danh gia lai gia tri tai san cla
Truong va thuc hién ché do bao céo theo quy dinh ctia phap luat. Chap hanh day
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du cac ché @6 tai chinh, ké toan, kiém toan, thué, théng ké va bao céo dinh ky;
cong khai tai chinh theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 40. Ngudn tai chinh cia Truong

1. Kinh phi do ngan sach Nha nudc cap.

2. Ngudn thu cua tir hoat dong su nghiép ctia Trudng, bao gom:
a) Thu tir hoat dong dich vu su nghiép cong;

b) Thu tir hoat dong san xuét, kinh doanh; hoat dong lién doanh, lién két
theo quy dinh cua phap luat;

c¢) Thu ttr cho thué tai sdn cong theo quy dinh cua phép luat.

3. Ngudn thu phi theo phap luat vé phi, 1& phi duoc dé lai chi theo quy dinh.
4. Ngudn von vay, vién tro, tai tro theo quy dinh cta phép luat.

5. C4c ngudn thu hop phap khac theo quy dinh cua phap luat (néu co).
Piéu 41. Sir dung ngudn tai chinh ciia Truwong

1. Chi thuong xuyén giao tu chu.

2. Chi thuong xuyén khong giao ty chu, chi thuc hién nhiém vu khoa hoc
va cong nghé.

3. Chi khong thuong xuyén, bao gdbm:

a) Chi thuc hién chuong trinh muc tiéu quéc gia; chuong trinh dau tu
cong; chuong trinh, dé an khéc;

b) Chi thuc hién chuong trinh dao tao, boi dudng nha giao, can by quan
1y, vién chirc va nguoi lao dong;

c¢) Chi von doi trng thuc hién cac du an ¢ nguén von nudc ngoai;
d) Chi thyc hién cac nhiém vu dot xuat dugc cap c¢6 tham quyén giao;

d) Chi dau tu xdy dung co sd vat chat, mua sam tai san, thiét bi; chi thuc
hién cac dy an dau tu khac theo quy dinh ctia Nha nudc;

e) Cac khoan chi khac theo quy dinh cta phép luat.
4. Phan phdi két qua tai chinh trong ndm theo quy dinh cua phap lut.
Piéu 42. Quan ly tai chinh

Truong thyuc hién quan 1y tai chinh theo cac quy dinh ctia phap luat vé ché
do tai chinh &p dung cho don vi sy nghiép c6 thu.
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N . . Chuwong VII . L
QUAN HE GIUA NHA TRUONG, DOANH NGHIEP, GIA PINH VA XA HOI

Diéu 43. Quan hé giita Truwong véi doanh nghiép

1. Xay dung va td chure thuc hién ké hoach dao tao nhim dap ung nhu cau
nhan luc truc tiép trong san xuét, kinh doanh, dich vu ctia doanh nghi¢p va thi
truong lao dong.

2. Mo1 dai dién cua doanh nghi€p c6 li€n quan tham gia vao vi¢c xay
dung chuong trinh, giao trinh dao tao cia Truong; tham gia giang day, hudng
dan thuc hanh, thuc tap, danh gia két qua hoc tap va tu van nghé nghiép cho
nguoi hoc.

3. Phdi hop v6i doanh nghiép dé t6 chiec cho nguoi hoc tham quan, thuc
tap tai doanh nghiép, gén hoc tap véi thuc tién san xuét, kinh doanh, dich vu.

4. Phéi hop v6i doanh nghiép tao diéu kién dé giang vién nang cao trinh
do k¥ nang nghé, g:fm ddo tao vé6i thuc tién san xuat, kinh doanh, dich vu.

5. Hop tac v6i doanh nghiép dé dao tao, bdi dudng, nang cao kién thic, ky
nang nghé nghiép va dao tao lai cho lao dong cia doanh nghiép khi ¢6 nhu cau.

6. Phoi hop véi doanh nghiép trong hoat dong nghién ciru, san xuét, ing
dung, chuyén giao céng nghé.

7. Moi dai dién cua doanh nghiép tham gia 14 thanh vién Hoi dong trudng
va mot s6 hoi dong tu van khac.

8. C co ché dé doanh nghiép tham gia d4nh gi4 hoat dong dao tao clia Trudng.

Piéu 44. Quan hé giira Trudng vo6i gia dinh ngudi hoc

1. Trudng c6 trach nhiém coéng khai cong bd cong khai trén trang thong
tin dién tir ctia Truong vé cac ndi dung quy dinh tai khoan 4 Diéu 7 ctia Quy ché
nay dé gia dinh nguoi hoc tham gia giam sat chat lugng dao tao ciia Truong.

2. Truong chii dong phdi hop véi gia dinh nguoi hoc dé lam t6t cong tac
gido duc nguoi hoc nham phat trién toan dién nhan cach ctia ngudi hoc.

3. Trudng chu dong dong phdi hop véi gia dinh nguoi hoc dé nang cao
chét luong, hiéu qua dao tao.

Piéu 45. Quan hé giira Truong véi xa hdi

1. Truong tao diéu kién thuan loi cho giang vién, nguodi hoc tham quan,
thuc tap, thuc hanh dé gfm viéc giang day, hoc tap véi thuc té. Moi chuyén gia
trong cac linh vuc ¢6 lién quan tham gia vao cong tac dao tao cua Truong.

2. Truong thuong xuyén phdi hop véi cac co quan chiic ning cta bo,
nganh, dia phuong c6 lién quan, doanh nghiép trong viéc xac dinh nhu cau dao
tao, gén dao tao vo1 viée lam va thi truong lao dong.
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3. Trudng phdi hop véi cac co so vin hoa, van nghé, thé duc thé thao tao
diéu kién dé nguoi hoc tham gia cac hoat dong giao luu van hoa, van nghe, thé
duc thé thao.

4. Trudong to chirc cho vién chirc, nguoi lao dong va nguoi hoc tham gia
cac hoat dong xa hdi; phéi hop véi chinh quyén dia phuong, céac t6 chire chinh
tri - x4 hoi, td chirc xa hoi, td chirc xa hoi nghé nghiép, nham xdy dung moi
trudong dao tao lanh manbh.

5. C6 co ché dé xa hoi tham gia danh gid chat lugng dao tao ctia Truong.

) Chuong VIII
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Diéu 46. Thanh tra, kiém tra

1. Truong co trach nhiém t6 chirc viée tu kiém tra theo quy dinh cua phap
luat.

2. Truong chiu su kiém tra, thanh tra ctia B6 Van hoa, Thé thao va Du lich,
B Gido duc va Dao tao va cac co quan Nha nudc c6 tham quyén.

Diéu 47. Khen thwéng

Tap thé va ca nhan c6 thanh tich trong quan ly, giang day, hoc tap, nghién
ctu khoa hoc va dong gop cho sy nghiép giao duc dugc khen thudéng theo quy
dinh cta phép luat.

Piéu 48. Xir 1y vi pham

Tap thé, ca nhan c6 nhitng hanh vi vi pham cac quy dinh cia Quy ché nay
thi tuy theo tinh chat, mic do vi pham déu bi xir Iy ky luat theo quy dinh hién
hanh cua phap luét.

~ Chuong IX
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 49. Hiéu lurc thi hanh

Quy ché c6 hiéu lyc ké tir ngdy ban hanh. Cac don vi thudc Trudng, can
b0, vién chirc, nguoi lao dong, nguoi hoc trong Truong c6 trach nhiém thuc hién
Quy ché nay.

Pi¢u 50. Huéng din thi hanh

‘ 1. Quy ché To chie va hoat dong cua Truong Cao dang Du lich Ha Noi

gdém 09 Chuong, 50 biéu.

2. Phong Hanh chinh, Téng hop c6 trach nhiém theo ddi, gidm sat viéc
trién khai thuc hién Quy ché. Viéc stra d6i, b sung, diéu chinh Quy ché nay do
Trudng phong Hanh chinh, Tong hop dé nghi, Hiéu truong xem xét, quyét dinh./.
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