	TRƯỜNG CAO ĐẲNG DU LỊCH HÀ NỘI
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 09/11/2026 đến 13/11/2026     



	THỜI GIAN
	NỘI DUNG
	THÀNH  PHẦN THAM  DỰ
	CHUẨN BỊ
	CHỦ TRÌ
	ĐỊA ĐIỂM

	Thứ hai

	09/11
	
	
	
	
	

	
	08h00
	Họp Tổ rà soát, chuẩn hoá và thực hiện số hoá hồ sơ đảng viên
	Theo Quyết định
	BP VPĐU
	Tổ trưởng
	Phòng họp tầng 3 nhà C

	
	08h30
	Họp Ban Xây dựng văn bản Quản lý (Hội thảo thông qua Quy định quản lý văn bằng, chứng chỉ và các giấy tờ xác nhận kết quả đào tạo của Trường và Quy chế hoạt động NCKH, công nghệ và đổi mới sáng tạo)
	Theo Quyết định;
Tổ Soạn thảo
	Tổ Thư ký
	Trưởng ban
	Phòng họp tầng 1 nhà A

	
	14h00
	Họp kiểm điểm, đánh giá tình hình, kết quả việc xây dựng CSGD đạt tiêu chuẩn “An toàn về an ninh, trật tự” năm 2026

	BGH;
Lãnh đạo Phòng HCTH phụ trách công tác TCCB; Đại diện Lãnh đạo Phòng CTHSSV&ĐBCLGD
	BP TCCB
	Phó HT phụ trách
	Phòng họp tầng 1 nhà A

	Thứ ba
	10/11
	
	
	
	
	

	
	08h30
	Hội thảo ngân hàng đề thi học kỳ: Thực hành chế biến món ăn 1, 2, 3, 4
	Phó Hiệu trưởng phụ trách, Trưởng phòng Đào tạo, QLKH&HTQT, chủ biên và nhóm biên soạn, theo Giấy mời
	Phòng Đào tạo, QLKH & HTQT
	Phó HT phụ trách
	Phòng họp tầng 1 nhà A

	
	14h30
	Hội nghị Toàn thể viên chức Trung tâm Công nghệ thông tin và thư viện về công tác BNL Phó Giám đốc
	- Lãnh đạo Trung tâm
- PT Phòng HCTH phụ trách công tác TCCB
- Toàn thể viên chức thuộc Trung tâm CNTT và TV
	BP TCCB
	[bookmark: _GoBack]Phó HT phụ trách
	Phòng họp tầng 1 nhà A

	Thứ tư
	11/11
	
	
	
	
	

	
	08h30
	Hội nghị Tập thể lãnh đạo Trung tâm CNTT và Thư viện về công tác BNL Phó Giám đốc
	- Lãnh đạo Trung tâm
- 01 chuyên viên Trung tâm CNTT và Thư viện
- 01 Chuyên viên BP TCCB, Phòng HCTH
	BP TCCB
	Giám đốc Trung tâm CNTT và Thư viện
	Phòng họp tầng 3 nhà C

	
	08h30
	Họp Ban Xây dựng văn bản Quản lý (Hội thảo thông qua Quy chế Thi đua-khen thưởng)
	Theo Quyết định;
Tổ Soạn thảo
	Tổ Thư ký
	Trưởng ban
	Phòng họp tầng 1 nhà A

	Thứ năm
	12/11
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Thứ sáu
	13/11
	
	
	
	
	

	[bookmark: _Hlk237616696]
	09h00
	Họp thẩm định, đối chiếu chéo: giải quyết nếu có trùng lặp giữa các Khoa, loại bỏ cơ sở không đạt chuẩn, chốt chỉ tiêu tiếp nhận, phân bổ từng ngành, nghề
	PHT Phụ trách;
Lãnh đạo Phòng ĐT, QLKH & HTQT;
Lãnh đạo các khoa
	Phòng ĐT, QLKH & HTQT
	P.Hiệu trưởng phụ trách
	Phòng họp tầng 1 nhà A

	
	14h30
	Họp Tập thể lãnh đạo Nhà trường về công tác cán bộ
	 - BGH
- Phó trưởng phòng HCTH phụ trách Công tác cán bộ
	BP TCCB
	P.Hiệu trưởng phụ trách
	Phòng họp tầng 3 nhà C



Chú ý: Lịch công tác tuần có thể thay đổi theo lịch BVHTT&DL.
