	TRƯỜNG CAO ĐẲNG DU LỊCH HÀ NỘI
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 01/06/2026 đến 05/6/2026     



	THỜI GIAN
	NỘI DUNG
	THÀNH  PHẦN THAM  DỰ
	CHUẨN BỊ
	CHỦ TRÌ
	ĐỊA ĐIỂM

	Thứ hai

	01/06
	
	
	
	
	

	
	9h00
	Họp Công tác cán bộ



	Các thành viên BGH; P.Trưởng phòng HCTH phụ trách công tác TCCB

	BP TCCB (Phòng HCTH)




	Phó Hiệu trưởng PT


	Phòng họp tầng 3-Nhà C





	
	
	
	
	
	
	

	Thứ ba
	02/6
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	14h00
	Ban Giám hiệu làm việc với Ngân hàng PVcomBank
	Ban Giám hiệu, Trưởng Phòng HCTH, Kế toán trưởng, 
Đ/c Toàn (Chuyên viên chính Phòng HCTH)
	Phòng HCTH
	Phó Hiệu trưởng phụ trách 
	Phòng họp tầng 1 nhà A

	
	
	
	
	
	
	

	Thứ tư
	03/6
	
	
	
	
	

	
	8h30
	Họp Giao ban tháng 6
	Theo Quyết định
	Phòng HCTH
	Phó Hiệu trưởng PT
	Phòng Họp tầng 1-Nhà A

	
	
	
	
	
	
	

	
	15h00

	Họp Tổ Bảo vệ; BP TCCB, Tổng hợp, Văn thư, Lái xe, Lễ tân (Phòng HCTH)

	Các thành viên  Tổ Bảo vệ (Tổ trưởng); BP TCCB, Tổng hợp, Văn thư, Lái xe, Lễ tân (Phòng HCTH)
	
	Đ/c Thiện
	Phòng họp tầng 3-Nhà C

	Thứ năm
	04/06

	
	
	
	
	

	
	8h30
	Họp công tác số hóa văn bằng, chứng chỉ đã cấp 
	Phó Hiệu trưởng phụ trách, đại diện lãnh đạo Phòng Hành chính tổng hợp, Tổ công tác thực hiện số hóa VBCC theo QĐ số 591/QĐ-CĐDLHN, ngày 22/5/2026


	Phòng ĐT, QLKH&HTQT
	Tổ trưởng
	Phòng họp tầng 1, nhà A

	
	
14h00
	Họp Đảng ủy
	Đảng ủy viên
	BP giúp việc Đảng ủy
	PBT Đảng ủy
	Phòng họp tầng 1, nhà A

	
	
	
	
	
	
	

	Thứ sáu
	05/06

	
	
	
	
	

	
	8h30
	Họp Ban Xây dựng văn bản quản lý 
	- Theo Quyết định
- Tổ soạn thảo văn bản
	Tổ Thư ký
	Trưởng ban
	Phòng Họp tầng 1-Nhà A

	
	09h00
	Họp chi bộ Khoa NNDL
	Toàn thể đảng viên chi bộ
	Ban chi ủy
	Bí thư chi bộ
	Phòng họp tầng 3-Nhà C

	
	14h00
	Họp xác định vị trí cho thuê đưa vào đề án
	BGH, trưởng phòng HCTH, KTT, chuyên viên phụ trách cơ sở vật chất
	
	PHT Phụ trách
	Phòng họp tầng 3-Nhà C



Chú ý: Lịch công tác tuần có thể thay đổi theo lịch BVHTT&DL .


